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Usamos nosso computador, muitas vezes,
simplesmente como uma maquina de
escrever, com textos pequenos e sem
muita complexidade. Mas se tiver que
trabalhar com livros, apostilas ou manuais,
as coisas complicam. Para isso, vamos
aprender a criar Folhas de Estilos.
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Para quem nao conhece as Folhas de estilo
sao formatacbes padrao, ou seja, uma
maneira de planejar um documento a ser
criado. Para ativar essa opgao, pressione
F11.

Na caixa Estilos e formatacao, podemos
ver 0os nomes de viérios estilos de
paragrafos pré definidos por padrdao pelo
LibreOffice. Veja, por exemplo, que no
estilo Estilo Padrao, aparecem os estilos de
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Mas serd que posso criar meu
préprio eStiIO ou mOdiﬁcar um @ Estilo do pardgrafo: Estilo padrio

Estrutura de tépicos e numeragao Tabulagoes Capitulares Plano de fundo Bordas

&

2 Organizador | Recuos e espacamento Alinhamento Fluxo do texto | Fonte | Efeitos de fonte  Posicao
prontor
. L, . Familia Estilo Tamanho
Sim! E é isso que vamos fazer bra Regular 120t
: opt
e = 0 q Arial Black 7| Negrito 10pt [
agora. Pressione o botao direito barcode font U eo 1035 |
Bitstream Charter Negrito Itélico 11pt )
. Century Schoolbook L 12pt |
do mouse sobre qualquer estilo e Comic Sans S ot
Courier 10 Pitch 14pt
4 ~ . Courier New S 15pt
vera que aparecem duas opcoes: s
*% Portugués (Brasil)
.. NOVO - A mesma fonte serd usada tanto na impressora quanto na tela
- Visualizar

4 Modificar...

Cligue em Modificar, no estilo de
paragrafo  Estilo Padrao, por
exemplo. Navegue até a aba Fonte
e verifique as suas configuracoes.

\ OK 7Aplicar Eancelar 7Aigda ﬁedeﬁnir 7Eadr§o

Note na figura acima os atributos
@ Estlodoparigat: Estlopadii . - ] de texto que podemos modiﬁcar_
Organizador | Recuos e espacamento Alinhamento | Fluxo do texto | Fonte | Efeitos de fonte Posicao

Estes atributos sdao selecionados

Estrutura de topicos e numeragéo Tabulagoes Capitulares Plano de fundo Bordas

Dispasif;éa de linhas Linha‘ Espagamento do contetido
BEEEE — nas abas de navegacado, no topo
el . Emama  oosm da figura. Sdo atributos como
Cor Embaixo 0,05cm - . . ~
- T | o snwongr Alinhamento, Posicao, Recuos e
. espacamento, Capitulares, Fonte,
entre outros.
| 5[] =] =] 0,18cm M Cinza o
R Para exemplificar melhor a

& Mesclar com o préximo paragrafo

definicdo de atributos de um
paragrafo, vamos modificar estes
atributos, utilizando a aba Bordas,
para inserir uma linha sob os
textos.

oK Aplicar || Cancelar | | Ajuda | | Redefinir || Padrao

\]
LibreOffice Magazine | Fevereiro 2013



) como raze

m D | S po S | g a O e I | n h a S OI @ Estilo do par'ﬁg.rafn: Estilo padrfu

Estrutura de tépicos e numeragdo  Tabulagdes | Capitulares | Planodefundo  Bordas
Organizador Recuos e espagamento Alinhamento Fluxo do texto | Fonte | Efeitos de fonte Posigdo

selecionado o item que fica na parte rom

. . .. , . Familia Estilo Tamanho
inferior da tela - Definido pelo usuario. | rwanne ot
Iberation Sans Narrou & .
Em Linha o Estilo escolhido foi uma | mcmmm— e Toset ||
. . I[LnLquGleertmeG H Itélico Negrito ggt
linha simples e em Largura 0,80pt e a | e
Cor escolheu-se Preto. RS 9 s 2

% Portugués (Brasil)

Em Segu'da, VamOS rea“zar as Cin;:zlg:af:ntesera'usadatantonaimpressoraquantonatela
alteracées em Fonte, que mudard de
Arial, Tamanho 12 e Estilo Regular

Linux Biolinum G.

para LlnuX Blollnum G ItéIICO e oK _ Aplicar || Cancelar | | Ajuda | | Redefinir | |_Padréo
Tamanho 14. Pressione OK para
Conﬁr *® Estilosefurmata;ao N
OEO0OE fafr= -] Para fazer deste documento um padrao
Assing  Novo estilo a partir da selecéo o z
Corpo. Atualizar estio para os préximos, deve salva-lo como
Model
Lista recuada odelo.
Notas & margem , .
Primeira linha recuada Va no menu Arquivo > Salvar como. Na
Saudagags finais i B . .
Jhepensao do recuo janela Salvar véa em Tipo de arquivo escolha
Titulo 1 A
ﬁiﬂ:ﬁg Modelo de documento de texto ODF. Dé o
itulo
Tiulo 4 nome de Modelo para seu arquivo e clique
e OK. Ele seréa salvo com a extensao .ott.
Titulo 8
o 2o Para utilizar esse modelo de documento
ative Estilos e Formatacao pressionando
Automatio . B F11 e, cquue em garregar Estilos... .

Em seqguida, selecione Meus Modelos e clique no botdo Do arquivo.... Na
sequencia selecionar o arquivo Modelo.ott, que é formato para @odelo de
texto.
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